Microsoft TEAMS —
AZ ONLINE VIZSGAZTATAS JAVASOLT FOLYAMAT
TEAMS RENDSZERBAN

1. 1épés: A TEAMS feliiletén vélassza ki a bal oldalon talalhato CHAT (CSEVEGES) funkciot, majd

kattintson a felsé sorban az Uj csevegés ikonjara.
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2. lépés: Adja hozzad a vizsga résztvevlit a beszélgetéshez. Erre a névazonossagok miatt a
legalkalmasabb az EHA/NEPTUN kod, amelyrél a Neptunbol letolthetd vizsgalaprol tajékozodhat. A
kod beirasa utan nyomja le az ENTER billenty(it. A vizsgan jelen kell lennie a vizsgaztatoknak, illetve

vizsgazon kiviil tovabbi legalabb 1 hallgatdi tagnak a szabalyos vizsga lebonyolitasahoz.
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3. 1épés: Amennyiben szeretné rogziteni a vizsgat, kérdezze meg valamennyi behivott a Hallgatot,
hogy hozzajarulnak-e a vizsga rogzitéséhez. A visszakovethetdség kedvéért fontos, hogy a hallgato

irasban valaszoljon a Csevegésen beliil.

4. 1épés: A jobb oldalon lathat6 ikonok segitségével kezdeményezzen Videohivast. Amennyiben

fogadjak a hivast, 1étrejon a vizsgahoz sziikséges Online beszélgetés.
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Amennyiben a hallgaté hozzajarult a vizsga rogzitéséhez, MINDEN ESETBEN a vizsgaztatonak

kell a felvétel készitését elinditania!

A vizsga rogzitése: kattintson a ,,...” ikonra, majd a Felvétel inditasa lehetéségre.
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Rogzités leallitasa: kattintson a ,,...” ikonra, majd a Rogzités leallitasa opciora.

5. 1épés: A vizsgaztatod, a vizsgazo és tovabbi legalabb egy hallgato jelenlétével lefolytathaté az online

szobeli vizsga.

6/A. 1épés: Amennyiben a vizsga rogzitésre keriilt, a vizsgat kovetéen kattintson a Hivas befejezése

gombra, majd kezdeményezzen 10j csevegést (1. pont).
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FONTOS! Amennyiben a hallgaté hozzajarulasaval rogzitésre Keriil a vizsga, MINDEN
ESETBEN 6nallé csevegésben sziikséges azt végrehajtani, mivel a mentett vide6fajlt a csevegés
osszes résztvevoje megtekintheti!

6/B. 1épés: Amennyiben a vizsga nem kertilt rogzitésre, és a kovetkez vizsgazo esetében sem kivan
¢élni az oktatd a vizsga rogzitésével, nem sziilkséges 0j csevegés inditasa. Kattintson a Résztvevok
ikonra, majd a listabol a levizsgazott neve melletti ,,...”-ra kattinva valassza ki a Résztvevo eltavolitasa

opciot.
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A Bedllités résztvevéként

A résztvevok listdja felett lehet6sége van behivni 0j vizsgazot vagy hallgatoi tagot az EHA/Neptun

kodja megadasaval.
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