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PREAMBULUM

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a 362/2011. (XII. 30.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Kormanyrendelet) megallapitott 0 tipust didkigazolvanyokra vonatkozo
szabalyokrél — a Kormanyrendelet 7. § (2) bekezdésének f) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan —
az alabbi Szabalyzatot alkotja.

1. § Ertelmezé rendelkezések, roviditések:

a) Diakigazolvany: az oktatasi igazolvany egyik tipusa, melyet a hallgat6éi jogviszonnyal
rendelkezd személyek igényelhetnek;

b) TO: Tanulmanyi Osztaly, ezalatt értve a tanulmanyi hivatalt és a tanulmanyi csoportot is
(kozremiik6do szervezeti egység);

c) OIG: Oktatasi Igazgatosag (kozremiik6do szervezeti egység);

d) KTI: OIG-Kozponti Tanulmanyi Iroda (kozremiikodod szervezeti egység);

e) Tanulmanyi rendszer (TR): a Neptun felsdoktatasi tanulmanyi rendszer

f) FIR: Fels6oktatasi Informéacids Rendszer;

g) OH: Oktatasi Hivatal (adatkezel©);

h) IgénylSlap: a TR-ben rogzitett igénylés;

i) NEK: Nemzeti Egységes Kartyarendszer;

J) NEK azonositd szam: 16 szamjegyii azonositd, a NEK adategyeztetd lap része;

K) tgyintézést végz6 személy: az a TO vagy KTI munkatars, aki az adott szervezeti egységben a
diakigazolvany ligyintézeést végzi;

I) OKH koéd: oktatasi igazolvany kiado hely azonositdja, amely hat jegybdl all (f00000)

m) hallgato: az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban alld6 személy, aki egyben jogosult
diakigazolvéanyra;

n) jogosult: az Egyetemmel aktiv hallgat6i jogviszonyban allé személy;

0) OKTIG feliilet: Oktatasi igazolvany informatikai alrendszer, amit az adatkezelé a
kozremitkodo intézmény (kozremiikddé szervezeti egység) szamdra elérhetové tesz a
nyilvantarthatosag, valamint az utazasi kedvezmény igénybevételére vonatkozo igazolas
kiallitasanak biztositasara;

p) azigazolvany fajtaja: diakigazolvany vagy pedagbgus igazolvany.

A SZABALYZAT HATALYA

2. § (1) A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo
hallgatora, valamint az egyes szervezeti egységekben tanulmanyi iigyekkel foglalkoz6 munkatarsara,
kiilondsen a didkigazolvany ligyintézést végzokre.

(2) A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba — kormanykdzi €s mas oktatasi egyiittmiikddési
megallapodas vagy egyezmény alapjan — az Egyetemen tanulo, részképzésben részt vevd kiilfoldi
hallgatora, az Egyetemen folytatott tanulmanyai ideje alatt.

(3) Az Egyetemen vendéghallgatéi jogviszony keretében résztanulmanyokat folytatd, mas
magyarorszagi felsoktatasi intézménnyel hallgatdi jogviszonyban allo személyekre a Szabalyzat
hatdlya nem terjed ki; ezek a személyek a didkigazolvannyal kapcsolatos iigyeiket abban a
felsdoktatasi intézményben intézhetik, amellyel hallgatoi jogviszonyban allnak.

3. § A didkigazolvany kapcsan eljaro szervek/szervezeti egységek:
a) Oktatasi Hivatal (OH);
b) Oktatasi Igazgatosag (OIG);
c) Doktori Iroda;
d) Tanulmanyi Osztaly (TO);
e) Kozponti Tanulmanyi Iroda (KTI).



A DIAKIGAZOLVANY

4. § A didkigazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszernek (a tovabbiakban: NEK-rendszernek)
megfeleld igazolvany egyik fajtaja, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo
kormanyrendelet hatlya ala tartozik.

5. § (1) A diakigazolvany az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a hallgat6 arcképét (a tovabbiakban: fénykép);

b) a hallgatd csaladi és utonevét, sziiletési helyét és idejét, lakohelyét vagy tartdzkodasi
helyét, a jogosult alairasat;

C) a hallgatd oktatasi azonositd szamat;

d) a diakigazolvany kiallitasanak és lejaratanak évét;

e) az érvényességre vonatkozo adatot;

f) azigazolvany egyedi sorszamat;

g) elektronikusan tartalmazza a kartya elektronikus egyedi azonositdjat és a kartyakibocsatd
egyedi azonositojat;

h) azigazolvany fajtdjanak megnevezését;

i) aNEK-re utalo jelzést;

J) azon legfeljebb két felsdoktatasi intézmény roviditett nevét, tovabba székhelye vagy
telephelye cime szerinti telepiilést, amellyel a hallgaté hallgatoi jogviszonyban all;

K) a diakigazolvany tipusanak megjelolését;

) amunkarend megjel6lését a 12. § (2) bekezdése szerinti felirattal.

(2) A kizarodlag kiilfoldi lakcimmel rendelkez6 hallgatok esetében a didkigazolvany a ,kiilfoldi cim”
megjelolést tartalmazza.

6. § (1) A diakigazolvanyok legfeljebb a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesithetok.
(2) A kedvezményekre vonatkozd jogosultsagot az érvényesités igazolja.

7. § (1) Diakigazolvany igényelheto:
a) a diakigazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt;
b) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott didkigazolvany helyett.

(2) Amennyiben az Egyetem adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas a didkigazolvanyokhoz
kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a hallgatd nem koteles 1j didkigazolvanyt
igényelni.

8. § (1) A hallgatonak — figyelemmel a (2) bekezdésben foglaltakra — azonos fajtaja didkigazolvanybol
egyidejiilleg csak egy érvényes didkigazolvanya lehet.

(2) Tobb Karon egyidejlleg folytatott tanulmanyok esetén annak a Karnak a didkigazolvannyal
kapcsolatban eljarasra jogosult szervezeti egysége jar el, ahol a hallgatd aktiv félévvel rendelkezik.
Amennyiben ez alapjan nem allapithatdé meg, hogy melyik szervezeti egység jogosult eljarni, az
eljarasra jogosult szervezeti egységek sorrendjét a képzés munkarendje (nappali, esti, levelezd,
tavoktatas) hatarozza meg.



(3) Amennyiben munkarendek alapjan nem allapithatdo meg az eljaras sorrendje, az a szervezeti egység
jogosult eljarni, amelyiknél a hallgatd tanulmanyait korabban megkezdte, azaz ahol elobb 1étesitett
aktiv hallgatdi jogviszonyt.

9. § (1) A hallgato altal igényelt diakigazolvany kiadasaig a kozremtikodoé szervezeti egység a jogosult
kérésére a Kormanyrendeletben meghatarozott, az OKTIG rendszerbdl kinyomtatott igazolast ad ki,
mely igazolja a diakigazolvanyra, valamint ahhoz kapcsolodoan a 13. § (1) bekezdésben foglaltakra
val6 jogosultsagot.

(2) Az igényelt didkigazolvany kiadasaig kiallitott igazolas a kozforgalmi személyszallitasi utazasi
kedvezményekrdl sz0l6 kormanyrendelet szerinti ideiglenes didkigazolvanynak mindstil.

(3) Az igazolas —a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott igazolas kivételével — a kiallitasatol szamitott
60 napig érvényes.

10. § (1) A Kormanyrendelet alapjan, az Egyetemen didkigazolvanyra jogosultak:
a) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all6 hallgatok;
b) a kormanykdzi és mas oktatasi egylittmiikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan, az
Egyetemen tanuld, részképzésben részt vevo kiilfoldi hallgatok.

(2) Abban az esetben, ha a hallgato:
a) hallgatoi jogviszonya az I. félévben sziinik meg, a hallgatoi jogviszonyanak megsziinését
koveté marcius 31-ig;
b) hallgatéi jogviszonya a II. félévben sziinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak megsziinését
kovetd oktober 31-ig jogosult didkigazolvanyra.

11. § Az Egyetem rektora a Kormanyrendelet alapjan a diakigazolvany érvényesitése, bevonasa és a
jogszabalyban eldirt tovabbi feladatok megvaldsitasanak végrehajtasaért felel6s személynek az
oktatasi igazgatot nevezi ki.

A DIAKIGAZOLVANY TiPUSAI
12. § (1) A didkigazolvany tipusai: nappali, esti, levelezd, és tavoktatasos didkigazolvany.

(2) A didkigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat kiilonbozteti meg: a nappali oktatés
¢s képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,nappali”, az esti oktatds és képzés munkarendje
szerinti didkigazolvanyt ,.esti”, a levelezd oktatas és képzés munkarendje szerinti diakigazolvanyt
»levelez0”, a felsOoktatasban a tavoktatdsi munkarend szerinti didkigazolvanyt ,tavoktatas™” felirat
jeloli.

(3) A hallgatd részére az oktatas és képzés munkarendjének megfeleld6 — a (2) bekezdésben
meghatarozott — didkigazolvanyt kell kiallitani.

A DIAKIGAZOLVANYHOZ KAPCSOLODO JOGOK ES KEDVEZMENYEK

13. § (1) A didkigazolvany igazolja:
a) a hallgatdi jogviszonynak a didkigazolvanyon jel6lt intézménnyel és — a 2018-19-es
tanév kezdetéig — Karral val6 fennallasat;
b) a jogszabalyban meghatarozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmények
igénybevételére valod jogosultsagot;
C) a hallgatdi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jard téritésekre és juttatasokra valo
jogosultsagot;



d) a didkigazolvanyhoz kapcsolédd, allam altal nem garantalt (kereskedelmi)
kedvezményekre valo jogosultsagot;
e) anemzetkozi kedvezményekre valo jogosultsagot.

(2) A (1) bekezdés e) pontjaban foglalt nemzetkdzi kedvezményt kizarolag a NEK-rendszernek
megfeleld didkigazolvanyok biztositjak.

DIAKIGAZOLVANY NYILVANTARTAS

14. § (1) A diakigazolvanyokat az Egyetem a TR-ben tartja nyilvan. A nyilvantartas tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

a hallgat¢ altal a TR-ben rogzitett igényldlapot;

az igénylés rogzitésének, valamint elkiildésének tényét €s idopontjat;

az Egyetem adatszolgaltatasa alapjan a diakigazolvany egyedi azonositdjat;

az érvényesitd matricdk megrendelésének tényét €s iddpontjat;

a megrendelt érvényesitd matricdk megérkezésének tényét és idopontjat;

a didkigazolvany érvényesitésének tényét és idOpontjat, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat;

a didkigazolvany bevonasanak okat, tényét és idépontjat;

a didkigazolvany egyedi adatchip azonositojat;

a Kormanyrendelet szerint megfizetett szolgaltatasi és egyéb dijakat.

(2) Az adatkezeld részérdl a nyilvantartas az OKTIG feliileten valésul meg. Ez a nyilvantartas

tartalmazza:

a) a diakigazolvany igényléséhez sziikséges, a nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi
CXC. torvényben és a nemzeti felsOoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. toérvényben
meghatarozott személyes adatokat;

b) akdzremiikodod intézmény (kozremiikodé szervezeti egység) adatait (OKH kod);

c) adiakigazolvany egyedi azonositdjat, a kiadott érvényesitd matrica sorszamat;

d) azigénylések beérkezésének tényét és idopontjat;

e) az adatfeldolgozas és elballitas soran végrehajtott valamennyi miivelet tényét és
idépontjat;

f) az érvényesitd matricak megrendelésére és a megrendelések teljesitésére vonatkozo
adatokat;

g) a kozremiik6dd intézmény (kozremiikodd szervezeti egység) altal megkiildott jelentés
alapjan a kiadott, bevont €s érvénytelenitett didkigazolvany egyedi azonositdjat;

h) a Kormanyrendelet 12. §-a szerinti igazolas adatait; mely igazolas ugyanazokat a
jogokat biztositja a hallgatd szamara, mint a diakigazolvany.

15. § (1) Az Egyetem a didkigazolvanyokat OKH kodonként elkiilonitve kezeli. A 2018/2019-es
tanévtol kezdddden, egységes rendszerben egy képzési helyhez, egy nyomdai kod tartozik.

(2) Az Egyetem képzési helyei:

a) Pécs (PTE-PECS);

b) Szekszard (PTE-SZEKSZARD);

c) Budapest (PTE-BUDAPEST);

d) Kaposvar (PTE-KAPOSVAR);

e) Szombathely (PTE-SZOMBATHELY);
f) Zalaegerszeg (PTE-ZALAEGERSZEG);
g) Zombor (PTE-PECS).

(3) A (2) bekezdésben szereplé zombori képzési helyhez nem kapcsoldodik kiilon OKH kod, az ide
tartoz6 igénylések PTE-Pécs OKH koddal keriilnek gyartasra, mivel orszaghataron kiviili képzési
helyre OKH kod nem kérhet6.



(4) A 2018/2019-es tanév kezdete eldtt gyartott diakigazolvanyok kari OKH koddal vannak ellatva.
Ezen igazolvanyok cseréjére, addig ameddig a hallgato jogosult azt hasznalni, nincs sziikség.

(5) A 2018/2019-es tanévtdl kezdédéen az Egyetemen valamennyi didkigazolvany az uj OKH
koédokkal ellatott érvényesitd matricakkal keriil érvényesitésre. A Karok és a KTI kozotti — ettdl eltérd
megallapodas hianyaban — az adott diakigazolvanyt az a szervezeti egység jogosult érvényesiteni,
amelyik a korabbi iddszakban is érvényesitette a hallgatok diakigazolvanyat. A 21. §-ban megadott
igazolast — ettdl eltérd megallapodds hidnyaban — az a szervezeti egység jogosult kiadni, amelyik a
korabbi iddszakban kiadta az igazolasokat.

A DIAKIGAZOLVANY IGENYLESENEK FOLYAMATA

16. § (1) A felséoktatasban rendszeresitett diakigazolvany csak elektronikus modon igényelhetd.

(2) A jogosult/hallgatd az egyetemi igénybejelentés el6tt felkeresi az Egyetemhez, vagy a
lakohelyéhez legkozelebbi Kormanyablakot az igényléshez sziikséges fénykép és alairas rogzitése
céljabol.

(3) Az Egyetemre beiratkozott hallgatd a diakigazolvany igénylést — a Kormanyablakban elvégzett
igénylési procedura utan — a TR-ben inditja el.

(4) A hallgat6 a Kormanyablakban kapott Adategyezteto lapon szerepld NEK azonositot rdgziti a TR-
ben. Az Adategyeztetd lap eredeti példanyat a hallgatd koteles megorizni. Az Adategyeztetd lap
nyilvantartasara a didkigazolvany iigyintézéssel foglalkozo6 szervezeti egységek nem kotelezhetdek.

(5) Az Egyetem az igénylés rogzitését kovetden legkésébb 8 napon beliil a hitelesitett dokumentumot
tovabbitja az adatkezelO részére. A hitelesitett igénylés tovabbitasara a KTI jogosult.

17. § (1) A didkigazolvany igénylés a TR-ben az Ugyintézés/Didkigazolvany igénylés meniipontban
keriil rogzitésre.

(2) A hallgaté az igénylés rogzitésével feleldsséget vallal arra, hogy a TR-ben rogzitett adatai
megegyeznek a hivatalos okiratai valamint a NEK adatlap tartalmaval.

(3) Amennyiben a hallgatd, az igénylés rogzitése elétt megallapitja, hogy a TR-ben nyilvantartott
adatai eltérnek a hivatalos okirataiban szerepld adatoktol, kezdeményezi azok modositasat a TO-n.

(4) A hallgato6 az igénylés rogzitése soran megadja, hogy az igénylés mely képzéshez, s igy mely OKH
kodhoz kapcesolodik, megadja a NEK adatlap szamat, kivalasztja, hogy az igazolvanyon az allando
vagy a tartdzkodasi lakcim szerepeljen, tovabba igény esetén kivalasztja a masodlagos intézményt.

(5) Kiilfoldi allampolgarsaga hallgato az igénylés soran csak az allando lakcimet jelolheti meg, kivéve,
ha a tartdzkodasi helyként rogzitett cimérdl lakcimkartyaval rendelkezik.

(6) A hallgato a TR-ben valo rogzitéssel jovahagyja az igénylés adatait.

(7) Uj diakigazolvany igénylés az Gszi félévben a szorgalmi id6szak kezdetétdl (szeptember eleje)
januar utols6 munkanapjaig, a tavaszi félévben a szorgalmi idOszak kezdetétdl (februar eleje) junius
utolsé munkanapjaig kertil tovabbitasra az elektronikus rendszerben.

(8) Diakigazolvany igénylést tovabbitani azon aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatd
esetében lehet, akinek az adott félévi aktiv jogviszonyarol a jelentés elkiildésre keriilt a FIR-be, és a
FIR-bdl visszajott a valasz a TR-be.



(9) Amennyiben mas akadalyozé tényez6 nem meriil fel, julius és augusztus hdénapban csak
diakigazolvany elvesztés esetén keriil tovabbitasra diakigazolvany igénylés.

18. § A TR-ben a diakigazolvany ligyintézés szintjei kiilonb6zd felhasznéloi jogosultsdgokhoz
kotottek az alabbi szerepek szerint:

a) tanulmanyi adminisztrator: a TR-ben lehet6sége van a hallgatd altal rogzitett igénylés
modositasara, az elkésziilt diakigazolvany rogzitésére, érvényesitésére és bevonasara;

b) kari kulcsfelhasznalo: az a) pontban rogzitetteken til lehetésége van az érvényesités
visszavonasara, a tévesen rogzitett adatok modositasara (pl. didkigazolvany téves
hallgatohoz rogzitése);

C) bels6 adminisztrator: az a) és b) pontban rogzitetteken feliil lehet6sége van az
igényl6lapok kezelésére, ellenérzésére, FIR felé tovabbitasara és a hibas igényléseknek
javitas utani, modositott igénylésként torténd feladasara a FIR-be.

19. § (1) Az adott napon 13 oraig rogzitett igényléseket a KTI 2 munkanapon beliil listazza az
elektronikus tovabbkiildéshez.

(2) A listazott igényléseknél a KTI ellendrzi a hallgaté jogviszonyat, a megjeldlt elsédleges és
masodlagos intézményt, valamint kiilfoldi hallgaték esetén, az igénylésben megadott cim tipusat
(allando vagy tartozkodasi cim, kiilfoldi hallgato esetén az allandé lakcim).

(3) Eltérés esetén a KTI a hibas igénylést kiveszi az adott napi kiildendd listabol, és tajékoztatja az
adott hallgat6 didkigazolvanyanak ligyintézésével foglalkozo szervezeti egységet a hibarol.

(4) Az elektronikus igénylés a FIR-en keresztiil torténik, melybe a TR-en keresztiil keriilnek az adatok
tovabbitasra.

(5) Az elektronikus igénylés elektronikus alairassal ellatva keriil tovabbitasra a FIR-be.

20. § (1) A FIR-ben elkiildott elektronikus igénylést az adatkezelé tovabbitja az e-kozigazgatasért
felelds miniszternek.

(2) Az e-kozigazgatasért felelés miniszter gondoskodik az igénylés adatainak ellendrzésér6l a
személyi — ¢és lakcimnyilvantartds alapjan, az igénylés adataihoz megfeleld fénykép és alairas
hozzarendelésérol, valamint az oktatasi igazolvanynak az intézményhez torténd eljuttatasarol.

(3) A KTI rendszeresen ellendrzi a TR-bdl lekért, elektronikusan tovabbitott igénylések allapotat.
Hibajelzés esetén felhivja a TO munkatars; vagy a hallgat6 figyelmét az adatellendrzésre.

IGAZOLAS KIALLITASA

21. § (1) Az Egyetem a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil — a 9. §-ban
meghatarozott — igazolast ad ki:

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét;
ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni;

b) az Egyetem nem magyar allampolgarsagl hallgatdjanak, ha tizenkét honapnal révidebb
id6tartamra szold Osztondijjal folytatja tanulmanyait (pl. Erasmus Osztondijas hallgato,
vendéghallgato);

c) annak a jogosultnak, aki hallgatéi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a
diakigazolvany érvényességi idejének lejarata elott elvesziti érvényes diakigazolvanyat,
vagy didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik;



d) amennyiben a hallgatdi jogviszony bejelentése vagy az igénylés tovabbitisa a jogosult
vagy a kozrem(ikodo intézmény (kozremiikddd szervezeti egység) hibdjan kiviili okbol
nem lehetséges.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben az igazolason az intézmény és a munkarend
rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

(3) Az Egyetem a jogosult hallgatoi jogviszonya megsziinésekor a diakigazolvany 26. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti bevonasaval egyidejiileg a 9. § (1) bekezdésében meghatarozott igazolast ad ki, mely
a 10. § (2) bekezdése szerinti diakigazolvanyra valo jogosultsag megsziinésének idopontjaig érvényes.

22. § Amennyiben a jogosult egyidejlileg tobb felsdoktatasi intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban
all, és ezen intézmények nevét és székhelyét az 5. § (1) bekezdése szerint fel kivanja tiintetni a
diakigazolvanyan, ezt a szandékat az igénylés soran rogzitenie kell a TR-ben, tovabba ezen
igényléshez csatolnia kell a masik intézmény altal kiallitott hallgatdi jogviszony igazolasat vagy az
igényléssel egyidejlileg meg kell kiildenie azt a KTI részére.

A DIAKIGAZOLVANY ELJARAS DIJAI

23. § (1) A hallgato az adott félévi matrica elvesztése esetén, Jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében
szerepld Nyilatkozatot kdteles kitdlteni, tovabba 3.500 forintot megfizetni.

(2) Az Egyetem nem tovabbithatja a didkigazolvany igénylést és nem érvényesitheti a jogosult
diakigazolvanyat, amig a hallgat6 az (1) bekezdésben meghatarozott dijat meg nem fizeti.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott dij kiegyenlitését a hallgatd a TR-en keresztiili bankkartyas
fizetéssel, gylijtdszamlas kiegyenlitéssel, az Egyetem pénztaraiban készpénzzel, vagy kihelyezett
banki terminalon keresztiil teljesitheti.

A DIAKIGAZOLVANY ERVENYESITESE
24. § (1) Az Egyetem a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését érvényesitdé matrica felragasztasaval
¢s az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, a 25.§ (7) bekezdésben

meghatarozott bejelentéssel végzi.

(2) A hallgaté didkigazolvanyat minden félévben a szorgalmi idészak kezdetétdl lehet érvényesiteni a
TO, illetve a KTI altal meghatarozott datumtol kezd6dden.

(3) Ervényesité matricara az aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgaté jogosult.
(4) Az érvényesité matrica kiadasa a TO-n/KTI-n a didkigazolvanyra valé felragasztassal torténik.

(5) Az érvényesitd matrica atvétele a TO/KTI altal vezetett atado-atvevo iven, valamint ezzel
parhuzamosan a TR-ben valo rogzitéssel torténik.

(6) Az atado-atvevo ivnek tartalmaznia kell a hallgatd nevét, Neptun kodjat, az érvényesité matrica
ivszamat és sorszamat, az érvényesitett diakigazolvany szamat, az atadas-atvétel datumat, valamint a
hallgato, vagy hivatalos meghatalmazottja alairasat.

(7) A hallgaté didkigazolvanyat meghatalmazott 0tjan is érvényesitheti. Ebben az esetben a
meghatalmazottnak a hallgatd diakigazolvanya mellett, egy hivatalos meghatalmazast is at kell



nyUjtania az érvényesitést végzo ligyintézonek. A meghatalmazas az atvételi iv mellékletét képezi. A
meghatalmazas mintajat Jelen Szabalyzat 3. szamt melléklet tartalmazza.

(8)' A (4) bekezdéstdl eltérden az érvényesité matrica kiaddsa indokolt esetben (pl. személyes
megjelenést mell6z6 oktatasi iddszakban; nem nappali képzés esetén, ha a képzés konzultacidja
(hallgato tanorai) csak hétvégére esik) szolgaltatasi dij megfizetése mellett postai uton is torténhet.

(9) Postai uton torténd kiadas esetén a hallgato az éltala a Neptunban kiirt szolgéltatasi dij megfizetése
utan az érvényesitendo diakigazolvanyt postai iton megkiildi az érvényesitést végzo szervezeti egység
(TO vagy KTI) szamara.

(10) Az érvényesitd szervezeti egység az eljarasi dij befizetésének és az érvényesitd matricara
vonatkoz6 jogosultsagnak az ellendrzése utan érvényesiti a didkigazolvanyt és felvezeti az atado-
atvevo ivre a didkigazolvany és az érvényesitd matrica adatait, a hallgato aldirasa helyére beirja, hogy
»postai uton” €s a diakigazolvanyt a beérkezéstdl szamitott 5 napon belill tértivevénnyel postazza a
hallgaté Neptunban nyilvantartott értesitési cimére.

(11) A visszaérkezett tértivevény az atado-atvevo iv mellékletét képezi.

25. § (1) Az érvényesités hatarideje a tanév 1. félévére érvényes érvényesitd matrica esetén oktober 31.
napja, a tanév II. félévére érvényes érvényesitd matrica esetén marcius 31. napja.

(2) A diakigazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat az adatkezel6 altal
meghatarozott modon, a tanév 1. félévére érvényes érvényesitd matricak tekintetében julius 15-ig, a
tanév II. félévére érvényes érvényesitd matricak tekintetében december 15-ig kell megrendelni.

(3) A pécsi képzési hely tekintetében az érvényesitd matricak megrendelését a KTI végzi el a Karokkal
tortént egyeztetés utan. Az egyeztetésnek a tanév 1. félévére érvényes érvényesité matricak
megrendelése esetén legkésobb junius 30-ig, a tanév II. félévére érvényes érvényesitd matricak
megrendelése esetén legkésobb november 30-ig meg kell torténnie. A nem pécsi képzési helyeknél az
adott képzési helyen kijelolt ligyintéz6 végzi el az érvényesitd matricdk megrendelését a (2)
bekezdésben megadottak szerint.

(4) Az adatkezel6 postai uton gondoskodik a megrendelések teljesitésérél, a tanév I. félévére érvényes
érvényesitd matricak tekintetében szeptember 1-ig, a tanév II. félévére érvényes érvényesitd matricak
tekintetében februar 1-ig.

(5) Sziikség szerint tovabbi érvényesité matrica rendelhetd elektronikus Gton az adatkezel6tél. Pécsi
képzési hely tekintetében a tovabbi érvényesitd matrica megrendelését is a KTI végzi el, az adott
Szervezeti egység altal tortént jelzés alapjan. Nem pécsi képzési hely esetén az adott képzési helyen
kijeldlt ligyintézo latja el ezt a feladatot.

(6) A hallgatd szamara jogviszonya sziinetelésének idGtartama alatt az Egyetem nem tovabbit
didkigazolvany igénylést, és nem érvényesiti a jogosult didkigazolvanyat.

(7) Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica sorszamat a KTI kdteles az érvényesités
hatéridejétél szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten keresztiil az
adatkezel6 felé jelenteni.

LA (8)-(11) bekezdéseket beépitette a Szendtus 2021. aprilis 15-én lezart elektronikus dontéshozatali eljarasdaban
elfogadott modositas. Hatalyos: 2021. aprilis 15. napjatol.



(8) Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesité matricakat a didkigazolvany igyintézéssel
foglalkozé TO/KTI a tanévet kdvetd november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a
megsemmisitett matricak darabszamarol a TO/KTI jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban
megorizni.

A DIAKIGAZOLVANY BEVONASA

26. § (1) Az Egyetem koteles haladéktalanul bevonni a didkigazolvanyt — €s ennek érdekében a
hallgatot felszolitani a kordbban kiadott didkigazolvanyanak beszolgaltatasara a kovetkezd esetekben:
a) amennyiben az igazolvanyra valé jogosultsag megsziinik;
b) igazolas kiadasakor, kivéve a 21.§ (1) bekezdés a) pontjaban szerepld
igazolast;
C) azigazolvany érvényességi idejének a végén.

(2) A bevont didkigazolvanyt a didkigazolvany iigyintézéssel foglalkozé TO/KTI 30 napon belill a
megsemmisiti. A megsemmisités tényérol, a TO/KTI jegyzokonyvet vesz fel, amit kdteles irattaraban
megorizni.

(3) A bevont didkigazolvanyok egyedi azonositojat a TO/KTI a bevonast kdveté 8 napon beliil az
adatkezel6 altal meghatarozott médon atadja az adatkezeldnek.

(4) Amennyiben a didkigazolvany iigyintézés soran az érvényesitd matrica haszndlhatatlanna valik,
akkor ennek tényérdl, a koriilmények leirasarol Jelen Szabalyzat 1. szamt mellékletében szerepld
Jegyzokonyvet kell kitolteni.

(5) A fel nem hasznalt matricdk megsemmisitését a TO/KTI végzi, vagyis az a szervezeti egység,
amely a didkigazolvany ligyintézést folytatja.

ZARO RENDELKEZESEK

27. § (1) Jelen Szabalyzat 2018. majus 24. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével a didkigazolvanyokrol szolo, 2012. junius 28. napjan hatalyba
1épett szabalyzat hatalyat veszti.

Dr. Badis Jozsef sk.
rektor

ZARADEK:

Jelen Szabalyzatot a Pécsi Tudomanyegyetem Szenatusa 2018. majus 23-ai iilésén 56/2018. (05. 23.)
szamu hatarozataval elfogadta.

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2021. aprilis 15-én lezart elektronikus dontéshozatali
eljarasban hozott 65/2021. (04. 15.) szdmu hatarozataval fogadta el. A modositasok a Szenatus altal
torténd elfogadas napjan lépnek hatalyba.

Dr. Miseta Attila
rektor



1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
diakigazolvany érvényesitd matrica sériilésérol / téves felragasztasarol
(A pontozott részek értelemszeriien kitoltendok.)

A jegyzOkonyv, amely késziilt 20................cceeeininnis -an/-én a Pécsi Tudomanyegyetem
....................... (Kar Tanulmanyi Osztalyan / OIG Kozponti Tanulményi Iroda
Ugyfélszolgalatan*.

A sorszamu diakigazolvany (tagozat: nappali / levelez6*) érvényesitése soran
R sorszamu matrica megsériilt vagy tévesen keriilt felragasztasra.
*4 vonatkozo részek alahuzandok.

Az érvényesités soran tortént esemény leirasa

Az érintett hallgatd NEVE: ...ttt e

Az érintett hallgaté Neptun kodja:

Biintetdjogi feleléségem tudatiban nyilatkozom, hogy a jegyzokonyvben rogzitettek a
valésagnak megfelelnek, a fenti sorszamu didkigazolvanyom érvényesitése soran a leirtak
megtorténtek. Didkigazolvinyomra a ......c.ccovvvvnvieinicnnionnn sorszamu érvényesitdé matrica
keriilt felragasztasra.

Kelt: PECS, 20. ...,

A hallgato alairasa Az ligyintéz6 alairasa

A matrica készletbdl vald torlését engedélyezem.

KeElt: PECS, 20, .. it
TO/KTI vezet6



1.

2.

2. szamu melléklet

Nyilatkozat
diakigazolvany és/vagy érvényesité6 matrica elvesztésérol

A hallgaté adatai

Név:
Neptun kod: Kar: Tagozat:
Sziiletési ido: Anyja neve:

Az elveszitett didkigazolvany, érvényesité matrica adatai

A didkigazolvany sorszama:

Kizarélag az érvényesité matrica elvesztését jelentem be: igen — Nem (A megfelel6 vilasz alihiizands.)

Az érvényesité matrica szima:

Megjegyzés a bejelentéshez:

Az oktatasi igazolvanyokrol szolo 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan a felséoktatasi
didkigazolvany a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérdl szolo kormanyrendelet hatalya ala tartozik.
A Hallgaté az aktudlis félévre vonatkozo matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni az
Egyetem részére. Az Egyetem nem tovabbitja az oktatdsi igazolvany igénylést és nem érvényesiti a
jogosult diakigazolvanyat, amig a jogosult az emlitett dijat nem fizeti meg.

A didkigazolvannyal kapcsolatos bdrmilyen biincselekmény alapos gyanuja (kozokirat hamisitds,
csalds stb.) esetén az Egyetem biintetofeljelentést tesz.

A Hallgaté nyilatkozata

L N L1111 2 hallgato, biintetéjogi
felelosségem tudatiban Kijelentem, és aldirasommal igazolom, hogy az 1-2. pontokban leirtak a
valésagnak megfelelnek.

A Kkapott tajékoztatas és nyilatkozatom alapjin tudomasul veszem, hogy a didkigazolvanyokkal
kapcsolatos jogszabalyok megszegése esetén az Egyetem fegyelmi felel6sségre vonast
kezdeményezhet vagy biintetofeljelentést tehet.

Kelt: Pécs, 20

A hallgaté alairasa

A TO/KTI TOLTI KI:

Uj igénylés inditva: igen / nem (A megfelel6 valasz alahiizandé.)
Aktualis félévi érvényesité matrica elvesztése: igen / nem
Igen valasz esetén 3500,- Ft megfizetésének datuma: 20

Mg @BYZES: tuueunrrneennrintseeesasenssnsssssssssssssnssssossssnsossssssssssnssssssnssssssnssnsssnssnssssssnss

Kelt: Pécs, 20

Az iigyintéz6 aldirasa:




3. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS
diakigazolvany érvényesitdo matrica atvételéhez
(4 pontozott részek értelemszertien kitoltenddk.)

ATULITOtt, e (a hallgatd neve),
...................................................... (a hallgatd6 Neptun kodja) meghatalmazom
........................................................................... -t (a meghatalmazott neve),
hogy a ............. tanév .......... félévi didkigazolvany érvényesitd matricat helyettem

Kelt:
..................................... g wreeneen @V e DO L naD
Meghatalmazo: Meghatalmazott:
név (olvashatdan kiirva) név (olvashatdan kiirva)
lakcim lakcim
alairas alairas
El6ttiink, mint tantk elott
Tanu 1: Tanu 2:
név (olvashatdan kiirva) név (olvashatdan kiirva)
lakcim lakcim

alairas alairas



